UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S4: 2604/QD-UBND Ha Tinh, ngay 05 thang 8 ndm 2019 _—
- QUYET PINH i,

Thot gian ky: 12.08.2019

\': viée cong | b6 Danh muc va Quy trinh néi bé thii tuc hanh chinh 72700
thudc thim quyerl quén ly cia nganh Lao ddng - Thuong binh va Xa hgi
ap dung tai UBND cdp xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ¢t Nghi dinh sb 63/2010/ND- CP ngdy 08/6/2010 ctia Chinh phi vé
kiém soat tht tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia

Chinh pht v& sira ddi, b8 sung mét sb diéu clia cic Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh;

Cén clr Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh phu vé
thue hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Cin c&r Théng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngdy 31/10/2017 cta BS trudng,
Cht nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kidm soét thi tuc
hanh chinh;

Can ¢t Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 ciia BY trudng,
Cht nhi¢ém Vin phong Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu v& thuc hién co ché mot
cira, mdt cira lién thong trong gidi quyét thi tyc hanh chinh;

Xét d& nghi cia Giam d6c S& Lao dong - Thwong binh va X& hoi tai Vin
ban sb 1692/SLDTBXH-VP ngay 31/7/2019, S& Khoa hoc va Cong nghé tai Vin
ban s6 960/SKHCN-TPC ngay 31/7/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh ndy Danh muc va Quy trinh ndi bo
09 (chin) tht tuc hanh chinh thudc thim quyén quan ly ctia nganh Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi 4p dung tai UBND cap x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Didu 2. Giao S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi chu tri, phéi hop véi
Vin phong Doan PBQH, HPND va UBND tinh va cic co quan, don vi, dia
phuong lién quan cén cu Quyet dinh ndy xay dyng quy trinh dién tir giai quyet
tht tuc hanh chinh trén Heé thong théng tin Dich vu cdng truc tuyén ciia tinh &
ap dung thong nhét tai UBND cép x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.



Pidu 3. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ban hanh va bii bd Quyét dinh
50 1842/QD-UBND ngay 06/7/2016 cua UBND tinh vé& viéc cbng bd thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyen quén ly ciia nganh Lao d9ng - Thuong binh va Xa
héi dp dung tai UBND cap x4 trén dia ban tinh Ha Tinh; béi b6 01 (mdt) thi tuc
hanh chinh thude thdm quyén giadi quyét cia UBND cép x3 tai Quyét dinh sb
1363/QD-UBND ngay 10/5/2018 ctia UBND tinh; béi bé 02 (hai) tha tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét cia UBND Cép xd tai Quyét dinh sd 245/QP-
UBND ngay 21/01/2019 cia UBND tinh.

Pidu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh; Gidm dbc
cdc s&; Thi trudng cac ban, nganh cép tinh; Giam déc: Trung tim Phyc vu hanh
chinh ¢dng tinh, Trung tdm thdng tin - Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND
cac huyén, thanh phd, thi xa; Cha tich UBND céc x&, phudng, thi trdn v céc td
chirc, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin: KT CHU TICH
- Nhur Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chéanh VP, cac Phé CVP;

- Trung tdm HCC tinh;

- Trung t&m TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC,. /‘y’?/’j_

Ping Quéc Vinh



DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN PJA BAN TiNH HA TINH
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 2604/0P-UBND ngay 05/8/2019 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

pp| Tén thi tuc Thoi han | Piadiém | Phi, 18 phi Cin off vhin ¢
hanh chinh gidi quyst | thwchién | (néucé) phaply
I | Linh vwe Bdo trg xa hi (07 TTHC)
- Luét Ngudi khuyét tit nam 2010.
- Nghj dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012
cia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dn thi
hanh mot s6 dleu ctia Luét Nguoi khuyét tat.
- Théng tu sé 01/2019/TT-BLPTBXH ngay
Xéc dinh, xdc dinh | 25 ngdy lam |\ B9 ~  phin 02/01/2019 ciia By trudng B6 Lao ddng - Thuong
lai mite d khuyst| viéc ke tr| Tiep nhén va A binh va X2 héi quy dinh v& viée xdc dinh mic do
I {tdt va cap Gidy |ngay nhin|Tra két qua Khong P o L. o P
xac nhin Khuyét | dd hd so hop |UBND  cép khuyet.; tat do Ho1 dong xac dinh mirc 46 khuyét tat
tat 18 X3 thuc hién.
- Quyét dinh s& 596/QP-LPTBXH ngay
25/04/2019 vé viéc cong bd tht tuc hanh chinh
linh vuc bao tr¢g x4 hi thudc pham vi chirc ning
quén ly nha nudc cia Bd Lao dong - Thuong binh
va X& hoi.
Péi, cép lai Gidy Oi neay Ian‘l B.Q; P ha_u}
2 |x4c nhan khuyét VigC ke Eu T1<:,p nﬁlan va Khong Nhu trén
tat ngay nhdn | Tra két qua
: da ho so hgp | UBND  c¢ép




cp| Tén thi tyc Thoi han Pia diém | Phi, I& phi Cin ot vhip ¥
hanh chinh giai quyét thuc hién (néu ¢6) flcwphap ly
1€ xa
- Nghj dinh s6 136/2013/NB-CP ngay 21/10/2013
ctia Chinh phu quy dinh chinh sach trg gitp xa hoi
abi véi dbi twong bao trg xa hoi;
- Thong tw lién tich s6 29/2014/TTLT-
BLBTBXH-BTC ngay 24/10/2014 cia B§ Lao
02 ngay lam | Bo phan dong - Thuong binh va X& hoi va B6 Tai chinh
Trg giip x3 hdi vide k& tir | Tido nhan va huéng din thuc hién mét s6 didu ciia Nghi dinh sb
dot xudt vé hd tro | S| LEP fLen Ve ) 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cita Chinh phu
3 2 .. |ngdy nhidn|Tra két qua| Khdng . , , A S
am nha &, sta| ;7 o x z quy dinh chinh séch trg gitp x& hoi dd1 véi doi
. 1x 2 du ho so hgp | UBND  cép . .1 Ar
chita nha & 16 3 tuong bgo tro xa th’.
' - Quyét dinh s6 1938/QD-LDTBXH ngay
31/12/2015 cia BO trudng cua B6 Lao dong -
Thuong binh va X3 hgi vé viée cong bé thu tyc
hanh chinh Iinh vuc bao trg xd héi thude pham vi
chic ning quan Iy nha nudc cia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
02 ngay lam | B phén
Tro giGp xa hdi | viée ké tir| Tiép nhén va
4 | dot xuit v& b8 trg |ngdy nhén|Tra két qua{ Khéng Nhur trén
chi phi mai téing | da hd so hop | UBND  cép
le Xa
Cong nbin 1o 07 ngdy lam |Bo  phén - Théng tu sé 17/2016/TT-BLDTBXH ngay
nghéo b5 cAn viéc k& tir|Tiép nhén va 28/6/2016 cua B truéng B6 Lao dong - Thuong |- -
5 0 ghéo, phéit sinh ngdy  nhén|Tra két qua Khéng |binh va X& hdi huéng dan quy trinh ra soat ho
rong nim di ho so hgp | UBND  cép nghéo, h§ cén ngheo hang ndm theo chudn nghéo
1& x& tiép cdn da chi€u ap dung cho giai doan 2016-




pp| Tén thitue Thoihan | Dia diém | Phi, I8 phi Ciin i phin I
hanh chinh gidi quyét thue hién (néu o) phap ty

2020.
- Théng tr s6 14/2018/TT-BLPTBXH cua Bo
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X& héi sira
ddi, bd sung mot sb didu coa Thong tr sb
17/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/6/2016 cia B
Lao déng - Thuong binh va X3 hdi huéng din quy
trinh ra so4t hd nghéo, hd cén nghéo hing nim
theo chudn nghéo tiép cén da chiéu 4p dung cho
giai doan 2016-2020.
- Quyét dinh sé 1603/QD-LDTBXH ngiy
12/11/2018 cua BS trudng Bo Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi vé viée cong bd thi tuc hanh chinh
stra d6i linh vuc béo tro x4 hoi, giam nghéo thudc
pham vi chitic nidng quéan ly nha nuéc cia B§ Lao
déng - Thuong binh va X3 héi.

Cong nhan he |07 08y lam|Bo ~ phan

thodt ngheo, ho|Viec ke wr|Tiepnhanva - .

6 thodt cAn 1; ghé6 ngdy  nhdn | Tra két qua Khoéng Nhur trén
rong ndm da hé so hop | UBND  cép
& X3
" . A - Nghi dinh s6103/2017/NP-CP  ngay
Dong (o hoat 4098110 ngay lam [Bg  phan 12/9/2017 cita Chinh phit quy dinh v& thanh lap, t3
oifip xa hoi du & viéc k&€ tur| Ti€p nhén va clou’rc, hOE_lt. dong, giai thé va quan Iy céc co sd trg
7 10 déi tuémg 6 ngay nhén|Tra két qua| Khong gitp xa !fl@l. ’ -
hodn canh kho dd ho so hgp | UBND  cép - Quyét dinh s6 1593/QD-LDTBXH ngay
Khin 1&. ) ¢:1 10/10/2017 ctha B trwdng B6 Lao dong - Thuong

binh v& X4 hoi vé viéc céng bd thi tuc hanh chinh




rp| Tén thi tye Thoi hg? Pia diém th; 1& phi Ciin ot phap Iy
hanh chinh gidi quyét thie hién (néu ¢0)
md&i ban hanh, thit tuc hanh chinh bj bai bé vé Iinh
vuc bao trg x& hdi thudc pham vi chitc néing quén
¥ nha nudc cta B§ Lao dong - Thuong binh va
X4 héi
II | Linh vue Phong, chéng t& nan xa hdi (02 TTHC
- Nghi dinh s6 94/2010/NP-CP ngay 09/9/2010
clia Chinh phii quy dinh vé 6 chirc cai nghién ma
L 4 . |03 ngay lam | B phén tly tai gia dinh, cai nghién ma tdy tai cfng dong.
?uﬁ :;ul?énqﬂ vise k& tir | Tiép nhén va - Quyét dinh sé 1724/QD-LDTBXH ngy
1 t)'[ fir a0 tai ngady nhén | Tra ket qgé Khong 24/11/2015 cua Bé trudng B Lao dong - Thuong

Uy W nguyen 1 44 hd so hop |UBND  cép binh v& X3 hoi v& viée cong bd thu tuc hanh chinh

gia dinh 18 x4 linh vuc phong, chéng & nan xa hdi thudc pham vi
chitc nidng quan Iy nha nudc cia B Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.

Quyét dinh cai |03 P& lam|Bo  phan)

nghién ma tay tr | Viec k& ) Tipobanval - :

g | DENE Y B ngay nhin | Trda két qua| Khong Nhur trén
g%uygn tal COng | 4y hé so hop | UBND cip
ong 1& x4




PHAN II: NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C BAO TROQ XA HOI
1. Xdc dinh, x4c dinh Iai mirc d§ khuyét tit va cip Gidy xdc nhin khuyét tit

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.01

2 |NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thye hién TTHC: Khéng

2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC

Nop hd so triee tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép x4

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520

2.3.1 | P61 véi trudmg hop xéc dinh khuyét tat

Pon ¢ nghi theo mdu BM.BTXH.01.01

- == X

BM.BTXH.01.01.docx

Céc glay 1oy té chimg minh vé khuyet tit: bénh 4n, gidy to
- | kham, diéu tri, phu thuat hodc cdc gidy t& lién quan khéac X
(néu co)

Két ludn ctia Hoi ddng Gidm dinh y khoa vé& kha ning tu
phuc vy, murc dd suy glam kha ning lao dong dbi véi truong
hop ngudi khuyét tat da c6 két luan cia Hoi déng Giam dinh
y khoa truéc ngay 01/6/2012.

2.3.2 | Béi véi trudmg hop xac dinh lai khuyét tat

Pon dé nghi theo miu BM.BTXH.01.01

: W x

BM.BTXH.01.01.docx

Céc gidy 10 y té chimg minh v& khuyét tat: bénh 4n, gidy to
kham, didu tri, phu thuat, gify xdc nhan khuyét tat cti hodc
céc gidy to lién quan khéc (néu co).




* Luu y khi nop hé so: Néu ndp hé so truc tiép truong hop yéu cdu bdn sao thi kém
theo ban goc dé doi chiéu.

24

S6 Iwgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han gidi quyét: 25 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va trd két qu gidi quyét TTHC: Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua UBND cép xa

Co quan thye hi¢n: UBND cAp X8
Co quan ra quyct dinh: UBND cap xa

2.7 Co quan dy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
28 Péi twong thue hién TTHC: Nguoi khuyét tit hosic ngudi dai dién hop phéap
~ | cia ngudi khuyét tat.
2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Gidy x4c nhan khuyét tit hofic Vin ban tra 10
2.10 | Quy trinh xir Iy cong vice
T Trinh ty Trich | Théi | Bidy miu
: nhi¢m gian Ket qua
Tiép nhén }}("5 SO .
Céa nhan/T6 chirc ndp ho so tai
Bé phén TN&TKQ UBND cép
x8. Cong chire TN&TKQ kiém
tra ho so: ‘
- Néu ho so ddy di, hop 1€ lam} Giy |Miu 01; 02 (néu
tht tuc ti€ép nhén hé so va hen| Codng chiuc . , v LA
Bl : hanh |cd), 06 va ho so
ngay tra két qua. TN&TKQ chinh | theo muc 2.3
- Néu hd so chua diy du, hop 1& -
thi hudéng din va yéu ciu td
chirc, ¢4 nhin bbd sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bd sung,
hoan thién dugc thi tir chbi tiép
nhan hé so.
] |- Cong chic 3 .
B2 Chuyén bd phdn chuyén mén dé | TN&TKQ 01 nea Mau 01, 05 va ho
xu ly - Céng chuce 88 | 5o theo muc 2.3
chuyén mon
B3 G van ban tham khao y kién co | - Cong chirc 15 ngay Mau 05,

s gido duc vé tinh trang kho | chuyén mon BM.BTXH.01.02,

8




khén trong hoc tdp, sinh hoat,
giao tiép va kién nghi v& dang
khuyét tat, mirc d6 khuyét tit cla
nguoi dugc xac dinh mic df
khuyét tat dang di hoc;Triéu tip
thanh vién, t§ chiic hop dénh gia
dang khuyét tdt va mac do
khuyét tit.

- Lanh dao
UBND x&
- Nguoi
khuyét tét

bién ban, két Iuin,
vin ban tra 161 va
ho so theo muc 2.3

B4

Lap hd so, bién ban két luan xéic
dinh mitc dé khuyét tat coa
ngudi duge danh gia.

+ Riéng dbi véi trudng hop
ngudi khuyét tat di c6 két luén
ctia Hi dong Gidm dinh y khoa
vé kha niing tu phuc vu, mirc do
suy giam kha nang lao dong
trude ngay 01/6/2012, Hbi dong
x4c dinh mtc d6 khuyét tat cin
ctr két ludn cna Hoi dong gidm
dinh y khoa dé xac dinh mic dd
khuyét tat theo quy dinh tai
khoéan 3 Diéu 4 Nghi dinh sb
28/2012/ND-CP ctia Chinh phu,
cu thé nhur sau: Ngudi khuyét tat
dac biét nang khi dugc Hbi déng
giam dinh y khoa két luan khong
con kha ning tu phuc vu hoic
suy giam kha nang lao dong tir
81% trd lén; Ngudi khuyét tat
ning khi dugc Hbi dong gidm
dinh y khoa két luan cé kha niing
tr phuc vu sinh hoat néu cé
nguoi, phuong tién trg giup mat
phin hoidic suy giam khé ning lao
dong tr 61% dén 80%; Nguoi
khuyét t4t nhe khi dwoc Hai
dong giam dinh y khoa két lun
c6 kha néng tu phuc vu sinh hoat

Cong chirc
chuyén mén

04 ngay

Mau 05, bién ban
(theo mau
BM.BTXH.01.03),
két ludn va hd so
theo muc 2.3




hodc suy giam kha néng lao déng
dudi 61%.

+ Pdi voi nhitng truong hop theo
quy dinh tai khoan 2, Piéu 15
Luit ngudi khuyét tat (gdm: Héi
dbng x4c dinh mic do khuyét tat
khong dua ra dugce két ludn vé
mirc dd khuyét tat; Ngudi khuyét
tat hodc dai dién hop phap cia
ngudi khuyét tat khong ddng y
véi két ludn cia Hbi ddng xéc
dinh mirc do khuyét tat; Cé bing
chirng xéac thuc v& vide xdc dinh
muc do khuyét tat ciia Hoi ddng
xéc dinh mac dé khuyét tat
khéng khach quan, chinh xac),
thi Hoi dong cép gidy gidi thiéu
va lap danh sach chuyén Hbi
déng giam dinh y khoa thwe hién
(qua Phong Lao dong- Thuong
binh va X3 hoi).

B5

Niém yét, théng bao cbng khai
két ludn cia Hoi d("ing tal tru s¢
ij ban nhén dén cip x3 va cép
Gidy x4c nhin khuyét tat.
Trudng hop ¢6 khidu nai, t§ céo
hodic khong ddng ¥ véi két luan
ctia Hoi dong thi trong thdi han

|05 ngay lam viéc, Hoi dong tién

hanh xac minh, tham tra, két luidn
cu thé va tra 10i bang vin ban
cho ngudi khiéu nai, t6 cdo.

- Cong chirc
chuyén mén
- H6i dong

04 ngay

Mau 05, Bién ban
két ludn va ho so
theo muc 2.3

B5

Dy thio Gidy xdc nhin khuyét
tdt trinh I8nh dao x8 xem xét
hofic Van ban tra 161 cua Hoi
ddng

Cong chirc
chuyén moén

0,5
ngay

Mau 05, Du théo
Gidy xac nhén
khuyét tat hodc
Va‘ix|1 ban tra [6i cla

| 10




héi ddng

- Ky Gidy xac nhin khuyét tat |- L#nh dao

Mau 05, Gidy xac

B6 | hodc Vin ban tra 10i. UBND x& no’a‘llj nhén hodc Vin ban
- Phat hanh vén ban. - Vin thu B | tra loi
- Vanthu | MEu 01, 06, Gidy
, . - Cong ohtic | GIO 0 hhan Khuyét tat
B7 | Tra ket qua cho d6i tugng chuyén mén | hanh o han Xhuyet 1
A \ , hodc Vian bén tra
- Cong chirc | chinh 15i
TN&TKQ
* Truo‘ng hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truce
ngay hét han xit Iy, co 'quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bg phin TN&TKQ dé gwi cho déi twong.
3 | BIEU MAU (Cic biéu mu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

w @
Mau 01
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cdu bd sung hoén thién hd so
g (wjE
Mau 02 .=f
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua
%
Mau 04 %
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hé so
Méu 05 =

Mau 05.doc.docx

Mau 06

Sé theo ddi hd so

11




Mau 06.doc.docx

BM.BTXH.01.01

Pon dé nghi

BM.BTXH.01.01.docx

BM.BTXH.(01.02

Phiéu cung cép thong tin vé ngudi duge xac dinh muc do

khuyét tat :

BM.BTXH.01.02.docx

BM.BTXH.01.03

Bién ban

ol

BM.BTXH.01.03.docx

4 |HOSOLUU

4.1 so TTHC.

M?au 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 Iiru tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 huu theo hd

4.2 | Hd so theo muc 2.3

43 | Phidu cung cip théng tin, Bién ban, Két luan, Gidy x4c nhin

4.4 | Cac tai liéu lién quan khac

Hb so duge Iuu tai bd phén chuyén mon, thoi gian [ru 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cia UBND x4 va luu trit theo quy dinh hién hanh.

12




2. Doi, clp lai Gidly x4dc nhin Khuyét tit

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.02

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Picu kién thwe hién TTHC: Khong

2,2 | Cach thie thyc hién TTHC

Nop hd so trire tiép tai B phén Tiép nhén va Tra két qua UBND cép x4

Ban Ban

2.3 | Thanh phén ho so, bao gom: chinh | sao

Don d& nghi theo mau BM.BTXH.02.01

*
- X

BM.BTXH.02.01.doc.
docx

* Luu y khi ngp hé so: Néu ndp hé so truc tiép trudng hop yéu cdu ban sao thi kém
theo ban goc dé doi chiéu.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén & hd so hop 18.

Pia didm tiép nhan hd so va tra két qui gidi quyét TTHC: Bo phan Tiép

2.6 | hin va Tra két qua UBND cép x&

Co quan thye hién: UBND clp xd

Co quan ra quy&t dinh: UBND ca‘ip x&
Co quan iy quyén: Khéng

Co quan phdi hop: Khéng

2.7

Péi twong thue hién TTHC: Ngudi khuyét tat hodic ngudi dai dién hop phap

2.8 cua ngudi khuyét tat.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhan khuyét tat (dbi, cép lai)

2.10 | Quy trinh xit Iy cong viéc:

P e <R X
TT Trinh tir Trflnch T!‘lO’l Ble? ma}l/
: nhiém gian Keét qua
Tiép nhan h so: Gid |Mau 01; 02

Cong chirc

Bl | Ca nhé&n/T6 chirc ndp hod so tai B TN&TKQ

, hanh | (néu_c6), 06
phin TN&TKQ UBND cidp x4.

chinh |va ho so theo
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Cong chic TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so diy du, hop 18 lam thu
tuc tiép nhin hd so va hen ngay tra
két qua.

- Néu hd so chua day du, hop 1€ thi
huéng dén va yéu ciu td chic, cé
nhan bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bé sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hé so.

muc 2.3

Chuyén b6 phén chuyén mén dé xir

- Cong chue
TN&TKQ

Mau 01, 05 va

B2 Iy - Céng chirc 0l ngdy [h0 so theo
A A muc 2.3
chuyén mén '
Cong chirc chuyén mén thdm dinh
ho so: . .
- Truong hop ho so khong da diéu Mau 05, dy
kién: Dy thao vén bén tra 10i khong A . thao Gidy xac
X e Cong chirc
B3 [ du diéu kién, trinh 1&nh dao x& xem ~ . |03 ngay |nhén hodc
. chuyén mén N . .
xét. ‘ ‘ Vin ban trad
- Trudng hop hé so du didu kién: loi
Dy thao Gidy xéc nhén, trinh 1&nh
dao xa3 xem xét.
_ Lénh dao UBND x4 ky Gidy xc |- Lanh dao Man 0% S;Z’é
B4 | nhin hodc Van ban tra 10i. UBND x&a 01 ngay Vin ban ira
- Phat hanh vén ban. - Van thu 5
- Vin thu x .
, , . Cong chic|  Gio | i 02 09 18
B5 | Tra két qua cho d6i tugng chuyén mén hanh hoéz Vin ban
- Cong chitc| chinh g
TN&TKQ tra 101
* Truo*ng hop hé so qud han xie I, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truede
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban howmh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho doi tuong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

M3u 01

Gidy tip nhén hd so va hen tra két qua

|
: 14




!
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cu b sung hoan thién h so
Mau 02
Mau 02.doc.docx
Phigu tir choi tiép nhéan giai quyét ho so
x (Wl
Mau 03 =
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua
% (W&
Mau 04 =
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
MAu 05 =
Mau 05.doc.docx
Sd theo doi hd so
x 5
Mau 06 =
Mau 06.doc.docx
Don dé nghi
BM.BTXH.02.01
BM.BTXH.02.01.doc.
docx

4 |HOSOLUU

4.1 I\/‘Iﬁu 01, 02,03,04 (néu cd); 06 Iuu tai B6 phén TN&TKQ; M&u 01, 05 luu theo
h6 so TTHC.

42 | Hb so ddu vao nhu muc 2.3

4.3 | Gidy x4c nhén hodic Vin ban tra 15

4.4 | C4c tai lidu lién quan khac (néu cd)

Hb 50 dqqc lvu tai b6 phén chuyén mén, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trir cia UBND x4 va luu trit theo quy dinh hién hanh.

15




s r -~ e " A = by N 7 o ~ 1 o:
3. Tro giip x& hoi dot xudt vé hd tro' lam nhd &, sira chira nha &

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.03
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thire thue hién TTHC
Nop hd so trye tiép tai B phan Tiép nhén va Tra két qua UBND cép xa
N A R A, Ban | Bin
2.3 | Thanh phén ho so, bao gom: chinh | sao
Té khai d8 nghi hd tro v8 nha & theo miu BM.BTXH.03.01
BM.BTXH.03.01.doc
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han gidi quyét: 02 ngay 1am viée k& tir ngdy nhan di hd so hop 18
,6 | P diém tiép nhan hd so va tra két qué gidi quyét TTHC: By phén Tiép
" | nhén va Tra két qua UBND cip xa
Co quan thye hi¢n: UBND cip xd
Co quan ra quyét dinh: UBND cép xa
2.7 . A A
Co quan uy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
PSi twong thue hién TTHC: Hp ngheo, hd cin nghéo, hd gia dinh cé hoin
2.8 , Tl oA Ta
canh kho khén vé nha &.
2.9 | Két qua gidi quydt TTHC: Quyét dinh tro gitip hodic Vin ban tra 10
Quy trinh xir Iy céng viée
s , Trach N Biéu miu/
TT Trinh tu nhiém Thoi gian Két qui
Tiép nhén hd so: x .
Cé nhan/T$ chite ndp hd so tai BS 1(\1/1{:3 (?01) o2
B1 phin TN&TKQ UBND cép x&. | Coéngchirc | Gio hanh va hd so theo

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho | TN&TKQ chinh
SO.
- Néu hd so déy da, hop 18 lam thi

muc 2.3




tuc tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua.

- Néu hd so chua diy du, hop 18
thi hudng dan va yéu cdu t4 chic,
c4 nhén bd sung, hoan thién hd so.
Néu khoéng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd so.

Chuyén bd phan chuyén mén dé

- Céng chiic
TN&TKQ

Mau 01, 05 va

B2 X0t 1y _ Céng chirc 0,25 ngay |hdé so theo
ae A muc 2.3
chuyén mén
Triéu tép thanh vién, hop Hoi |- C013g clzuc Miu 05, gidy
ddng xét duyét cép xa. chuyén mén _ v LA La
o moi, bién ban,
B3 | Trudng hop du didu kién: Tham |- Lanh dao 01 neav | két ludn va he
muu quyét dinh hd tro; UBND xa 84y s theo muc
- Trudng hop khéng du didu kién: | - Thanh vién 53 ‘
Tham muu vén ban tra 101, Hoi dong )
‘ Mau 05, Bién
Hoéan ‘Ehién ho so, bién ban hop ban, két luén
H6i dong, du thdo Quyét dinh Cone chire va du thao
B4 |hofic Vin ban tra 15i khéong du & 0,5 ngay |Quyét dinh

didu kién, trinh 13nh dao UBND
X4 xem Xét.

chuyén mén

hodc Vin ban
tra 101 khong
du diéu kién

- Lanh dao UBND cép x& ky . Mau 05,
Quyét dinh tro gitp hodc Vin ban | 7, Lo dao Quyét dinh trg
B5 A ' ' UBND xa 0,25 ngay | . . A%
tra 101. ~Vin thu giup hodc Vin

- Phat hanh vén ban. ban tra 10i
:\é%rrlltghihﬁc M#u 01, 06 v
B6 |Trakét qua cho dbi tuong chuyén mén G1o ?anh Q.]'}yet dvgnh tfg
- A . chinh | gitp hodc Vin

- Cong chirc ban tra 101

TN&TKQ

* Truong hop hé so qud han xir I, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé giti cho doi twong.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

MaAu 01

Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

17




|2

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu céu bd sung hoan thién hé so

Mau 02

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

|” Il

Mau 03

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua

Mau 04 %

M&u 05 %

S4 theo ddi hd so

Mau 06 %

Mau 06.doc.docx

T& khai

L

BM.BTXF.03.01

BM.BTXH.03.01.doc

4 |HOSOLUU

4.1 | M3au 01; 02, 03 (néu c6); 05, 06 va hd so theo muc 2.3

4.2 | Hb so diu vao nhu myc 2.3

4.3 | Bién ban, két ludn va Quyét dinh tro gittp hojic Vin ban tra 16i

4.4 | Céc tai lidu lién quan khéc (néu co)

Hb SO dchc luu’tai bd phin chuyén mon, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cdia UBND x4 va luu trit theo quy dinh hién hanh.

18




4. Tro givip xa hoi dot xuit vé hd trg chi phi mai téng

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.04
NQI DUNG QUY TRINH
2.1 (Pidu kién thwe hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thire thye hién TTHC
N&p hd so truc tiép tai B phén Tiép nhan va Tra két qua UBND cip x4
. Ay A A Ban Ban
2.3 | Thanh phin hd so, bao gom: chinh | sao
T khai dé nghi hd tro chi phi mai tang theo méu
BM.BTXH.04.01
- % X
 BM.BTXH.04.01.doc
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (b9).
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
¢ |Pin diém tiép nh4n hd so va tra két qua gidi quyét TTHC: BS phén Tiép
" | nhén va Tra két qua UBND cép xa
Co quan thye hién: UBND cép xa
Co quan ra quyét dinh: UBND cap xa
2.7 ” e n
Co quan iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
28 Df"ii tugng thuwe hién TTHC: Co quan, t§ chirc, gia dinh hodc c4 nhén truc
© | tiép mai tang ngudi bi chét
2.9 | Két qui gidi quyét TTHC: Quyét dinh h trg hoic Vin ban tra 1oi
2.10 | Quy trinh xir ly céng viée
e _ Trach N Biéu mau/
TT I'rinh tu nhigm Thoi gian K&t qua
Tiép nhan hd so: ‘ Méu 01; 02
C4 nhan/T6 chic ndp hd so tai B6 | ~. , v 1ag | (méu cé), 06
Bl |phin TN&TKQ UBND cfp xa.| Congchuc | Gidhanh | ony o Paeo

Céng chirc TN&TKQ kidm tra hd | & 1KQ | chinh

SO

muc 2.3
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- Néu ho so day di, hop 18 1am thu
tuc t1ep nhan hd so va hen ngay
tra ket qua.

- Néu hé so chua diy au, hop 1€
thi hudng dan va yéu ciu t6 chire,
ca nhan b sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan thién
dwoc thi tir chdi tiép nhén hd so.

: | Cong chue Mu 01, 05 va
B2 Chuyén bd phén chuyén moén dé | TN&TKQ 0.25 nedy | ha ’
.1 n . 25 ngay |ho so theo
Xuly - Cong chirc
A n muc 2.3
chuyén mén
Tidu tp thinh vien, hop HGi - Cong chi M 05, giy
Ong xét duyét cép xa. chuyén mén e A Ta
. A S, A mai, bién ban,
B3 |- Tru’orng’hc_rp du dicu kién: Tham | - Linh dao 01 neav | k&t lugn va ho
muu quyét dinh ho tro; UBND xa g2y th
- Trudmg hop khong di didu kién: | - Thanh vién ;0'3 o e
Tham muu vén ban tra 1oi. Hoi dong )
Mau 05, Bién
Hoan thién hd so, bién ban hop ban, két luin
Ho6i ddng, du thio Quyét dinh Cong chite va du thio
B4 |hojc Van ban tra loi khong di| - SCUC | 05 ngay | Quyét  dinh
didu kién, trinh 1anh dao x& xem ciyen mot hodc Vin ban
xét tra 161 khong
du diéu kién
0,25 ngdy | M&u 05, bién
- Linh dao UBND cép x4 ky|- Linh dao ban, két luan,
B5 | quyét dinh hodic Vin ban tra loi. | UBND xi quyét  dinh
- Phat hanh vin ban. - Vin thu hodc Van ban
tra 1ot
:Vaélétr?u b | . | MauOL, 06 v
B6 | Tra két qua cho ddi tuong chuy:én m6r’1 Glcc;lihl{a; h I'?c:g: etVe‘m dégg
- Coéng chirc tra 15
TN&TKQ
* Truong hop hé so qud han xie Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé giri cho doi tuong.
3 | BIEU MAU (Cac biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
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Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua |

x wE
Miu 01
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
M4u 02 %
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
M#u 03 =
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 %
mau 04.doc.docx
Phibu kidm soat qud trinh giai quyét hd so
M4iu 05 %
Mau 05.doc. docx
S theo d6i hd so
MAu 06
Mau 06.doc.docx
Té& khai @8 nghi hd trg chi phi mai ting
BM.BTXH.04.01 %
BM.BTXH.04.01.doc
4 |HOSOLUU
4.1 Mﬁu 01, 02,03, 04 (néu cd); 06 luu tai B phén TN&TKQ); M32u 01, 05 lvu theo
hd so TTHC.
4.2 | Hb so dau vao nhu muc 2.3
4.3 | Quyét dinh hd trg hodic Vian ban tra 10i
4.4 | Céc tai lidu lién quan khac (néu c6)




b I I
Ho so dugc luu tai b phén chuyén mén, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudéng don vi luu trit cia UBND x4 va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Cong nhin hd nghéo, hd cin nghéo phat sinh trong nim |

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.05
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyce hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thire thyre hién TTHC
Nép hd so truc tiép tai B6 phan Tiép nhén va Tra két qua UBND cép x4
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: chinh | sao
- | Gidy d& nghi xét duyét bd sung hd nghéo, hd cén nghéo X
2.4 | 86 lwong ho so: 01 (b)),
2.5 | Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18
2.6 Pia diém tiép nhin hd $0° va tra két qua gidi quyét TTHC: Bo phén Tiép
" { nhén va Tra két qua UBND cap xa
Co quan thye hién: UBND cip xd
Co quan ra quyét dinh: UBND cép xa8
2.7 ” A n
Co quan uy quyén: Khéng
Co quan phoi hgp: Khéng
28 Péi twgng thue hién TTHC: Hb gia dinh c¢6 nhu cdu xét duyét cong nhin vao
" | danh sich hd nghéo, h cdn nghéo trén dia ban
2.10 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong nhan hodic Vin ban tra 16
2.11 | Quy trinh xi 1y cong viée:
. _ Trach N Bitu miu/
TT Trinh tu nhiém Thot gian K&t qua
Tiép nhan 136 SO ‘
Ca nhén/T0 chirc np ho so tai Bo _
phén TN&TKQ UBND cép xa. Mau 01; 02
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd Céng chitc | Gio hanh (n‘eu . c6), 06
Bl |so: va hoé so theo

- Néu hd so ddy du, hop 18 lam thi | V& TKQ | chinh

tuc tiép nhan hd so va hen ngay
tré két qua.
- Néu ho6 so chua day d0, hgp 1€

muc 2.3




thi huéng din va yéu cdu td chie,
c4 nhan b sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd so.

Chuyén b phén chuyén mén dé

- Cong chirc
TN&TKQ

MAu 01, 05 va

B2 xir 1§ - Céng chirc 0,5ngay |ho so theo
A n muc 2.3
chuyén mén '
Tridu tip thanh vién, hop Ban -thgg chic « y
i4m ngheo cép xa chuyen mon Ma}l 0.5’ glay
glam | r aho 1ia - Lanh dao mo1i, bién ban,
- Truong hop di diéu kién: Tham ~ \ Ay 1o oy LA
B3 PO n NS UBND x3a 05 ngay | ket ludn va ho
muu quy€t dinh c6ng nhén; R  n
X AP W Thanh vién so theo muc
- Truong hop khoéng di diéu kién: o '
. pa oo s Ban giam 2.3
Tham muu vén béan tra 101. \
nghéo
Hoan thign hd so, bién bin hop M D% bien
Hoi d6ng, du thao Quyét dinh va ’ du thao
cdng nhin danh sach hd nghéo, ho | Céng  chirc \ s
B4 |, . S e 01 ngdy |Quyét dinh
cén nghéo hodc Vin ban trd 16i | chuyén mén hofic Vin ban
khong d0 diéu kién, trinh 1anh dao . tae 1A
N <t tra 101 khong
xd xem xet. da didu kién
Mﬁu’ 05,
- Lanh dgo UBND cfp x& ky Quyst - cinb
Quyét dinh c6ng nhin danh sach |- Lanh dao danﬁ séch hé
B5 | ho nghéo, hd cin nghéo hodc Véan | UBND xi 0,5 ngay nehéo. hd can
ban tra 101, - Vin thu e hote
- Phét hanh vén ban. Ven bin .
10i
Méu 01, 06,
y Quyét  dinh
i \(/:aAn thu'hﬁ cong nhén
A " ON8 CMIC| Giy hanh | danh sach hd
B6 | Tra két qua cho ddi tugng chuyén mdn . \ A
n s chinh | nghéo, h cén
:[‘I\(I:g(:r%gkcblm nghéo  hoic
Q Van bin tra
1oi
B7 Niém yét cdng khai danh sach tai Cong chirc Danh séch

tru s&¢ UBND cép xa

chuyén mén
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* Trucmg hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 0] ngay trude
ngay hét han xiz Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin loz va hen lai
ngay trd két qud chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé giri cho déi twong.

BIEU MAU (Céc bidu méu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01.doc.docx

Mau 01
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
.
Mau 02 =
Mau 02.doc.docx
Phiéu tr choi tiép nhan giai quyét ho so
; B
Mau 03
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
x (e
Mau 04 =
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
x wE
Mau 05 ==
Mau 05.doc.docx
S theo ddi ho so
Mau 06
Mau 06.doc.docx

BM.BTXH.05.01

Gidy dé nghi xét duyét bd sung hd nghéo hd cén nghéo

IIIIE',J

BM.BTXH.05.01.doc

4 |HOSOLUU
Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 i tai B§ phian TN&TKQ; Mau 01, 05 huu theo
4.1 A
hé6 so TTHC.
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R |
4.2 | Ho so theo muc 2.3 !

X i
4.3 | Quyét dinh c6ng nhin danh sach hd nghéo, hé cédn nghéo hodc Vin ban tra 10i

4.4 | Céc tai li€u lién quan khac

1 80 du"qc lu'u’ tai b phén chuyén moén, thdi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho6 so xudng don vi luu trit cia UBND x& va hou trir theo quy dinh hién hanh.
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6. Cong nhin hj thoat nghéo, hj thoat cin nghéo trong nam |

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.06
NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thire thue hién TTHC
Nép hd so trye tiép tai Bd phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cip x&
_ A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh $20
Gi__éy dé nghj xét duyét thoat ngheo, thoat cin nghéo theo
mau BM.BTXH.06.01
- JE, X
BM.BTXH.06.01.doc
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han gidi quyét: 07 ngdy 1am viée k& tir ngay nhén da hd so hop 18
26 |Din diém tifp nhin hé so va trd két qua giai quyét TTHC: B phan Tiép
" | nhén va Tra két qua UBND cép x&
Co quan thye hién: UBND chp X8
Co quan ra quyét dinh: UBND cap xa
2.7 . X n
Co quan iiy quyén: Khéng
Co quan phoi hop: Khéng'
28 Déi twong thwe hién TTHC: Hj gia dinh ¢6 nhu cdu xét duyét thoat nghéo,
™ | thodt cén nghéo trén dia ban
2.9 Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh céng nhéan hé thoat nghéo, hd thoét cén
" | nghéo ho#ic Vin ban tré loi
2.10 | Quy trinh xir ly c¢dng viéc
TT Trinh tu Tr?fh T.h o - Bm}l A /
’ nhiém gian + Ket qua
Tiép nhan ho so: ‘ Giy Mau 01; 02
B1 C4a nhan/T6 chic ndp ho so tai Bo | Codng chire hanh (néu cd), 06 va

hd so theo muc
2.3

phan TN&TKQ UBND cdp xi.| TN&TKQ

Céng chiic TN&TKQ kidm tra hd chinh
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50

|- Neu hé so day dd, hop lé lam thu

tuc tlep nhan hd so va hen ngay tra
két qua.

- Néu hé so chua day du, hop I¢ thi
huéng din va yéu cau té chirc, cd
nhin bd sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan thién
dugc thi tir chéi tiép nhén hd so.

Chuyén bd phén chuyén mén dé xir

- Cong chirc
TN&TKQ

M3u 01, 05 va

B2 Iy - Céng chitc 0,5 ngay 121(; so theo muc
chuyén mon '
- Cong chiic
chuyén mon
cn in . . .. |- Lanh dao Mau 01, 05 va
B3 Tr1¢}1 ta};) thainh vién, hop Ban giam UBND x& 05 ngdy | hé so theo muc
nghto cap x2 - Thanh vién 23
Ban  giam
nghéo
Hoén thién hd so, bién ban hop Hoi Mau 05, bién
A X Lo e n ban, két luén va
dong, du thido Quyét dinh cong . £
n . N . A . du thao Quyeét
nhdn danh sach hd thoat nghéo, hd | Cong chirc . . . o
B4 (o A \ S S AR 01 ngay | dinh hodc van
thoat cin nghéo hodc Vin ban tra | chuyén moén . . -
A D " ban tra loi
16i khong da diéu kién, trinh l&nh ~ 2 4eA
~ . khong da diéu
dao x& xem xét. Kid
ién
Mau 05, Quyét
- Lanh dao UBND cép xi ky Quyét dinh ¢6ng nhan
dinh cong nhén danh siach ho thoat | - L&nh dao danh sach hd
B5 |nghéo, h§ thoat cdn nghéo hodc | UBND x& 0,5 ngay | thoat nghéo, hd
Vin ban tra 16i. - Vén thu thoat cdn nghéo
- Phat hanh van ban. hodc Vin ban
tra 101
Méau 01, 06,
- Vin thu Quyet dinh
) ) - Cong chuc Giv cong nhin danh
B6 | Tra két qua cho doi tugng chuyén mén hanh |siach hd thoat
- Cong chic| chinh | nghéo, hd thoat

TN&TKQ

can nghéo hodc
Vién ban tra 16i
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A A A . . . n \ !
Niém yet cong khai danh séch tai Coéng chire D? nh sach

tru s& UBND cép x& chuyén mén

* Truang hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gii cho doi twong.

BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qud trinh thuc hién TTHC)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 %

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hé so
Méu 02 v

Mau 02.doc.docx

Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 =

Mau 03.doc.docx

5
v

Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua
Mau 04 %

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

1” Il

Mau 05

Mau 05.doc.docx

S theo doi hd so
L]

Mau 06 =

Mau 06.doc.docx

=)

Gidy d& nghi xét duyét thoat nghéo, thoét cin nghéo
BM.BTXH.06.01 %

BM.BTXH.06,01.doc

HO SO LUU !




Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ; Mau 01, 0;5 luu theo hd

1| o TTHC.

4.2 | Ho so ddu vao nhu myc 2.3

4.3 | Bién ban, két luan, Quyét dinh cong nhin danh séch hd thoat nghéo, hd thodt
can nghéo

4.4 | Céc tai lidu lién quan khéc (néu cd)

H‘f) so dugce luu tai bd phan chuyén mén, thoi gian Iru 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hé so xudéng don vi luu trir cia UBND x& va luu trit theo quy dinh hi€n hanh.




p |,
7. Pang ky hoat ddng doi véi co s& trg gitip xa hoi dwdi 10 doi twong co

hoan cinh kho khin

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.07
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC
Co s& trg gitp x4 hdi duéi 10 dbi tugng c6 hoan canh khé khin dwoc cip gidy
chimg nhén déng ky hoat dong trg gitip x& hoi khi ¢6 da cac diéu kién sau:
- Ngudi dimg d4u, nhan vién cta co s& phéi ¢6 ndng lyc hanh vi dan sy day du;
cod pham chét dao dic tét, khéng mic té nan x& hoi; khéng thude dbi twong bi
truy ctru trach nhiém hinh sy hodc d4 bi két 4n ma chua duge x6a én tich.
- C6 nhén vién trg gitp x& hdi cho d6i twong.
- Pap u‘ng cac dicu kién co ban v& nha &, nha bép, dién, nude phuc vu sinh hoat
hang ngay cho dbi tuong.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC
Nop hd so tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cAp xi
s A A A Béin Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh $20
T khai dang ky hoat dfng trg gll.lp x4 hdi - Phiéu 1y lich tu
phap cia ngudi ding ddu co s, nhin vién cha co s& theo
mau BM.BTXH.07.0] «
BM.BTXH.07.01.doc
_ | Phiéu ly lich tu phap ciia ngudi dimg dau co s, nhan vién .
cua co SO
Gidy ching minh nhén dén hogc thé can cude cong dén hodc
- | ho chiéu hodc chimg thyuc ¢4 nhén hgp phép khac cuia nguot X
dirng dau, nhén vién cda co s¢
2.4 | S6 Iwgng hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 1&
26 Pia diém tlep nhin hd 0’ va trd két qua giai quyét TTHC: B phan Tiép
*® | nhan va Tra két qua UBND cép x&
27 Co quan thyc hién: UBND cip xd

Co quan ra quyét dinh: UBND cép xa

31




Co quan ty guyén: Khoéng
Co quan phoi hop: Khong

2.8

Poi twrong thue hién TTHC: Co s6 trg gitip x4 hoi dudi 10 ddi tugng cé hoan

canh kho khén
29 Két qua gidi quydt TTHC: Gidy chitng nhan ding ky hoat dong ho#ic Vin ban
| tra 1oi
2.10 | Quy trinh xir ly ¢Ong viée
TT Trinh tu Trich T'hO’l Ble;‘.l ma}ll
: nhiém gian Keét qua
Tiép nhan l:lé SO ‘
Ca nhan/T6 chirc ndp hod so ’tai Bo
phan TN&TKQ UBND cédp xa.
Cong chic TN&TKQ kieém tra ho y
sot . M@u 01, 02
- Néu hd so day du, hop 1€ l[am tha o . Gio¢ | (néu cb), 06 va
. £ PO \ . . .| Congchic \ A
Bl |tuc t1ep nhin hé so va hen ngay tra TN&TKQ hanh | h6 so theo muc
ket qua. chinh |23
- Néu hb so chua day du, hop 1€ thi
huéng dén va yéu ciu td chiec, ¢
nhan b sung, hoan thién hd so.
Néu khong bb sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hd so.
- Cong chuce = \
Chuyén b phin chuyén mén dé xir | TN&TKQ | |Mau 01, 05 va
B2 |- A . | 0,5 ngay | ho so theo muc
ly - Cong chuc 53
chuyén mdn )
Cong chiic chuyén mén thdm dinh
hé so: x
- Trudmg hop hd so khéng di didu M:d N 0.5’ (,h'I
Cn e 8 T e thio Vin ban
kign: Dy thiao Vin ban trd 16 tra 61/Giky
B3 khong d0 diéu kién, trinh [&nh dao | Coéng chic 07 ngdy | chimg nhan

X4 xem Xét,

.....

Dy thao Gmy chirng nhin ding ky
hoat dong, trinh lanh dao xa xem
xét. °

chuyén mén

ding ky hoat
déng va ho so
theo muc 2.3




Lanh dgo UBND cip xa ky quyét| Lanh dao

Miu 05, Gidy
chirng nhan

B4 dinh UBND x4 02 ngay dr.;mg k): hovat
ddng hodc Vin
bén tra lo1
Mau 05, Gidy

Ban hanh Gidy chimng nhén ding ky |~ V%n thu , \ cf‘nmg . nhén
B5 n TR TR a ta - Cong chirc | 0,5 ngay | dang ky hoat
hoat dong hodc Vian béan tra [oi As  n n xre
chuyén mén déng hodc Van
ban tra 16i
Mau 01, 06,
) , Cone chiic Gio Giay ching
B6 | Tra két qua cho déi tuong ™ ETKQ hinh |nhin ding ky
chinh | hoat ddng hoic
Vin ban tra 101
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Miu 01 =
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Méu 02 e
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chbi tiép nhén giai quyét hd so
Méau 03 %
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Méu 04 =
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Miu 05 T
Mau 05.doc.docx
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|
S theo d5i hd so |
MZu 06 | g

Mau 06.doc.docx

To khai dang ky hoat dong tro gitip x& hoi
BM.BTXH.07.01 %

BM.BTXH.07.01.doc

4 |HOSOLUU

M3u 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phin TN&TKQ; M&u 01, 05 lwu theo hd

4.1 so TTHC.

42 | Hb so déu vao nhu muyc 2.3

4.3 | Gidy ching nhan ding ky hoat dng hodic Vin ban tra 10

4.4 | Céc tai lidu lién quan khéc (néu c6)

H‘(\j so dugc luu tai b phén chuyén mén, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hé so xudng don vi lvu trit cia UBND x4 va luu trit theo quy dinh hién hanh.




IL. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI |
1. Quyét dinh quén Iy cai nghién ma tity fir nguyén tai gia dinh

KY HIEU QUY TRINH QT.PCTNXH.X.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thue hién TTHC

Ngudi nghién ma tiy dang cu tra tai cdng ddng tir gidc khai béo va tu nguyén
dang ky cai nghién tai gia dinh.

2.2

Cich thive thue hién TTHC

Nép hd so tryc tiép tai B phan Tiép nhén va Tra két qua UBND cip xa

2.3

Ban Ban

. A A R A .
Thanh phin hd so, bao gom: chinh S20

Pon ding ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh clia ban thén
hodc gia dinh, nguoi giam h§ cta ngudi nghién ma tiy. Noi
dung don phai bao gdém cac ndi dung: tinh trang nghién ma X
tiy; cac hinh thiurc cai nghién ma tdy d& tham gia; tinh trang
strc khoe; cam két tu nguyén cai nghién ma tdy tai gia dinh.

Ban so yéu ly lich clia ngudi nghién ma tiy. X

K& hoach cai nghién céa nhan cia ngudi nghién ma tay. X

2.4

S6 Iwong hd so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan d hé so hop 18

2.6

Dia diém tiép nhin hd so va tra két qui gidi quyét TTHC: B) phan Tiép
nhdn va Trd két qua UBND cap xa

2.7

Co quan thye hign: UBND cip x3

Co quan ra quyét dinh: UBND cép x3
Co quan iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Po6i twong thye hién TTHC: Ngudi nghién ma tiy hoic gia dinh, ngudi gidm
hé cia ngudi nghién ma tiy chua thanh nién.

2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh quan 1y cai nghién tu 'nguyén tai gia
dinh ho&c Vian ban tra 1oi

2.10

Quy trinh xir ly cong viée:
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—_ . Trach vu e Bleu miu/
T Lrinh ty nhi¢m Thot gian Ke ¢ qud
Tiép nhan l}é SO .
Ca nhan/To6 chirc ndp ho so 'tai Bo
phan TN&TKQ UBND cép xa.
Cong chitc TN&TKQ kiém tra ho
sot ‘ Miu 01; 02
o ooy 8 b e 0| g | i an {5259, 00
W HeP ik ¥ 188 | TN&TKQ | chinh -
tra két qua. 23
- Néu hd so chua diy du, hop 1€
thi huéng dan va yéu ciu td chi,
ca nhén b sung, hoan thién hd so.
Néu khong b6 sung, hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhén ho so.
- Coéng chic % \
Chuyén bd phan chuyén mén dé | TN&TKQ | Mau 05, 06 va
B2 \ o . | 0,5ngay |ho so theo muc
X [y - Céng chic 23
chuyén mén .
Céng chiic chuyén mén thdm dinh
hé so: =
- Trudng hop hd so khong di didu Mau 05, du
. e C a e qae thao Quyét
kién: Dy thdo Van ban tra 10i dinh quan IV cai
khong da didu kién, trinh lanh dao | Céng chirc \ ot quan iy
B3 . > . | 02ngdy |nghién tu
xem xé€t, ‘ ‘ chuyén mén neuvan tai oia
- Truong hop ho so du diéu kién: guyen ‘at &
. L e dinh hodc Vin
Du thao Quyét dinh quan ly cai s a1ae
cn n G ban tra 16i
nghién ty nguyén tai gia dinh,
trinh 1&nh dao xem xét.
' Mau 05, Quyét
- Lanh dao UBND x& ky Quyét ~ dinh quan ly cai
dinh quén Iy cai nghién ty nguyén | ;o 80 nghign  ftu
B4 |0 quan By cal NguIen W nguyel | ypNpy x5 | 0,5 ngay | oo L
tai gia dinh hodc Vinbantraloi | Van thu nguyén tai gia
- Phat hanh vén ban dinh hodc Vin
ban tra 1oi
Mau 01, 06 va
Quyét dinh
s A TN Cong chitc | Giohanh | quan ly cai
B5 | Tra két qua cho doi tugng TN&TKQ chinh | nghién fr

nguyén tai gia
dinh hoac Vin
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bah tré 19

* Truong hop ho‘ so qua han xu Iy, Irong thoi gian chdm nhdt 01 _ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co ' quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai
ngay ird két qué chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giri cho doi twong.

3 | BIEU MAU (Cac biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC).
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 %
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cdu b sung hoan thién hd so
Mau 02 %
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
MAu 04 '
meu 04.doc.docx
Phibu kidm soat qua trinh giai quyét hé so
Mau 05 =
Mau 05.doc.docx
S4 theo d3i hé so
Méu 06
Mau 06.doc.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | MBu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ; MAu 01, 05 hwu theo hd
so TTHC.
4.2 | Hb so theo muc 2.3
4.3 | Quyét dinh quan ly cai nghién ty nguyén tai gia dinh/ Vin bén tra 1o




4.4 | Cac tai lidu lién quan khac (néu c6) |

H\(‘) SO du’gc luu tai b phan chuyén moén, thoi gian [uru 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cia UBND x4 va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Quyét dinh cai nghién ma tily tw nguyén tai cong ddng |
|

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.PCTNXH.X.02
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thuc hién TTHC
Nguéi nghién ma tiy dang cu tri tai cong dong tr gisc khai bdo va tu nguyén
déng ky cai nghién tai gia dinh.
2.2 | Cach thite thue hi¢n TTHC
N&p hd so tryc tip tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cip x
. Ay A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: chinh S20
DPon dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh ctia ban thédn |
hodc gia dinh, ngudi giam hd cla ngudi nghién ma tay. N6i
- | dung don phai bao gom cac ndi dung: tinh trang nghién ma X
tay; cac hinh thic cai nghién ma tay da tham gia; tinh trang
strc khoe; cam két ty nguyén cai nghién ma tly tai gia dinh.
- | Ban so yéu ly lich cia ngudi nghién ma tdy. X
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han gidi quyét: 06 ngay 1am viée ké tir ngay nhén da hd so hop 18
¢ |Pia didm tifp nhén hd so' va tra két qua giai quyét TTHC: Bb phan Tiép
" | nhén va Tra két qua UBND cap xa
Co quan thye hién: UBND cip xa
Co quan ra quyét dinh: UBND cép x3
2.7 " A n
Co quan iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
Péi twong thye hién TTHC: Ngudi nghién ma tiy ho#ic gia dinh, ngudi gidm
28 | A o B, . \ ‘n
hd cila ngudi nghién ma tay chua thanh nién.
2.0 Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cai nghién tu nguyén tai cong ddng
*" | hodc Vin ban tra 1oi
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tu Tr?,Ch T.h o . Ble}! man f
: nhiém gian | ' Keétqua
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Tiép nhén hé so:

Ca nhan/Th chirc ndp hd so tai B
phin TN&TKQ UBND cép xa.
Cong chitc TN&TKQ kiém tra hd
SQO.

Miu 01; 02

- Néu hé so day do, hop 18 lam tha | ., . Giv | (néu cé), 06 va
iy A 1k \ « . .| Codngchic \ 3
Bl | tuc tiép nhén hd so va hen ngay tra TN&TKQ hanh | ho so theo muc
két qua. chinh |2.3
- Néu hd so chua day da, hop 1€ thi
huéng din va yéu cdu td chire, cé
nhén bd sung, hoan thién hd so. Néu
khﬁng b(“)’ sung, hqén thién duoc thi
tir chdi tiép nhén ho so.
q i - Cong churc 3 .
Chuyén bd phén chuyén mén dé x| TN&TKQ 0,5 |Mau 05, ho so
B2 |, A , \ .
Iy - Cong chrc | ngay |theo muc 2.3
chuyén mén
Céng chire chuyén mon thdm dinh
hd so: x
- Trudng hop hd so khong da didu M?u 03, d}r
 n - thao Quyét
kién: Dy thao Van ban trd [61 khéng n . . . .,.
A N . Coéng chirc 04 dinh cai nghién
B3 | du diéu kién, trlph lanh dgo xem xét; chuven mén | ned tr neuvén tai
- Trudng hop hd so di diéu kién: Dy | & gay | e mELn X
- Fl ) A cdng dong hodc
thado Quyét dinh cai nghién ty Vin ban trd 18]
nguyén tai cong dong, trinh lanh dao
xem Xet.
. f g Mau 05, Quyét
- Lanh dao UBND cp xé ky Quyet| y. 4., dinh cai nghién
dinh cai nghién tu nguyén tai cdng n 1,5 A .
B4 |5 s v ta UBND x& . tur nguyén tai
dong ho#ic Van ban tra 10i. - ngay A A «
L « 1 - Vén thu cong dong hodc
- Phat hanh vén ban. e a oa s
Vin ban trd 101
Méu 01, 06 va
Gis Qu)[ét dinh cai
B5 | Tra két qua cho dbi tuong Cong chirc hanh nghlf‘in - tw
TN&TKQ chinh | B8UYén tai cong

dong hodc Vin
ban tra 1oi

* Truong hop hé so qud han xie Iy, lrong thoi gian chdm nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 161 va hen lai
ngay trd két qué chuyén sang Bé phin TN&TKQ dé giri cho déi twong.
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2 x - > |
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thyc hién 'I"I‘H|C)

Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua |

Maiu 01
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Mu 02 iy
Mau 02.doc.docx
Phidu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 . %

Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua

Miu 04 I %

Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 =

S4 theo ddi hd so

1" il

Méu 06

| Mau 06.doc.docx

4 |[HOSOLUU

4.1 | Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B phan TN&TKQ; Méu 01, 05 [uru theo ho
so TTHC.

4.2 | H6 so ddu vao nhu muc 2.3

4.3 Quyét dinh cai nghién tu nguyén tai cdng df“)ng hodc Vin ban tra 1oi

4.4 | Céc tai lidu lién quan khac (néu cd)

Hb so dugc luu tai bg phan chuyén mén, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hé so xudng don vi luu trif cia UBND x3 va luu trlt theo quy dinh hién hanh.

|
UY BAN NHAN DAN TINH HA TINH
| 41
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